
Handig leerlingen en collega’s uitnodigen in je team, zonder zelf iedereen handmatig toe te voegen: 

Let op: je moet wel team eigenaar zijn.  

 

Dit kan op 2 manieren: 

 

Optie 1: Mail een koppeling link naar de leerlingen/collega’s.  

Optie 2: geef of mail een code aan de leerlingen/collega’s.  

 

Zodra er op de link geklikt wordt door de ontvanger, of als de code ingevoerd wordt door de 

ontvanger, dan staan ze er bij.  

Dit is na te lezen op de Microsoft site: 

https://support.microsoft.com/nl-nl/office/nodig-leerlingen-studenten-en-onderwijzend-personeel-

uit-om-deel-te-nemen-via-een-koppeling-of-code-acb1bd4d-813c-4592-9aa0-ca95528960d9?ui=nl-

NL&rs=nl-NL&ad=NL 

 

Hieronder de stappen: 

 

Optie 1: Een koppeling maken (voor de leerkracht) 

1. Selecteer Meer opties ... naast de naam van uw team. > Link naar het team ophalen. 
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2. Selecteer Kopiëren en mail de koppeling vervolgens naar uw leerling, student of 

collega. 

 

 

Mail deze link naar de betreffende leerlingen/collega’s.  Zodra ze op de link klikken, dan zijn 

ze lid van het team.  

Optie 2: Een code maken (voor de leerkracht) 

Zodra u een code om lid te worden van een team met iemand deelt, kan hij of zij meteen lid 

worden van uw team. Gebruik de code zo vaak als u wilt. 

1. Selecteer Meer opties ... naast de naam van uw team. > Team beheren 

Selecteer Instellingen en scroll omlaag naar Teamcode 



 

 

2. Selecteer Genereren en kopieer vervolgens de code om ze te verzenden of schrijf ze 

op het bord, zodat de leerlingen en of collega’s deze code in kunnen voeren.  (zie 

volgende pagina wat de leerlingen doen.  

 

  



Lid worden van een team via een koppeling of code (voor 

de leerling). 

Om lid te worden van een team met een koppeling, plakt u de koppeling of link in een 

webbrowser. (of klikt op de ontvangen link in de mail).  

Om lid te worden van een team met een code: 

1. Selecteer het pictogram teams in de app-balk en selecteer vervolgens lid worden van 

een team of een team maken. 

 

2. Ga naar lid worden van een team met een code, plak de code in het vak en selecteer 

lid worden. 

 


